Oznaczenie sprawy: DZP-232-39/2026 Radom, dnia 29.07.2026 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Samodzielny Wojewodzki Publiczny Zespot Zaktadow Psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej im.
dr B. Borzym, ul. Krychnowicka 1, 26-607 Radom.

Nazwa postepowania: ,,Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek”

Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:

1.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w
ilosci podanej w formularzu cenowym (Oferta Wykonawcy), stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zaproszenia. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku Nr loraz Zatgczniku Nr 2
(Projekt umowy).

Termin realizacji: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw.

1) Na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z przestanek
okreslonych w niniejszej ustawie.

- Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy wraz z oferta w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczania na podstawie w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeAstwa narodowego - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
(Oferta Wykonawcy).

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami:

1) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg dokumenty zamdwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
https://szpitalpsychiatryczny.radom.pl/kategorie zamowien/zamowienia-o-wartosci-powyzej-20-000-
zlotych-do-170-000-zlotych/

2) wykonawca zobowigzany jest $ledzi¢ zapytanie upublicznione na stronie internetowej zmawiajgcego
w zakresie pytan i udzielonych odpowiedzi, wprowadzonych zmian, dodatkowych informacji oraz
wyniku postepowania;

3) Korespondencje zwigzang z Zaproszeniem do ztozenia oferty (dalej zaproszenie) nalezy przekazywac
na adres poczty elektronicznej danuta.dziesinska@szpitalpsychiatryczny.radom.pl

4) Osoby uprawnione do udzielania informacji po stronie Zamawiajgcego: Danuta Dziesinska, tel. (48)
332-46-02.

5) Woyjasnienia i modyfikacja zaproszenia
a) Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania;
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b) Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania wniesione co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli pytania wptyng po tym terminie lub dotyczg udzielonych juz
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic pytania bez odpowiedzi.

c) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ modyfikacji tresci zaproszenia;

d) wyjasnienia i modyfikacja zaproszenia bedg stanowic integralng czes¢ zapytania ofertowego,

e) wyjasnienia oraz modyfikacje bedg publikowane na stronie internetowe;.

6. Termin zwigzania ofertg: Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu sktadania ofert.

7. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1)
2)
3)
4)

5)

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Oferta musi byé zgodna z niniejszym zaproszeniem.
Zaleca sie wykorzystanie wzoréw formularzy stanowigcych zataczniki do niniejszego zaproszenia.
Oferta oraz zataczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli
Wykonawca sktada oferte poprzez ustanowionego petnomocnika, Zamawiajgcy wymaga zatgczenia do
oferty stosownego petnomocnictwa rodzajowego.
Oferte nalezy ztozy¢ w:

a) formie pisemnej z wiasnorecznym podpisem, lub

b) postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem

zaufanym.

Oferta nie podpisana lub nie opatrzona kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem

zaufanym zostanie odrzucona.

Oferta i dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca moze wycofaé oferte przed terminem sktadania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11) Oferta powinna zawieraé:

a) Oferte wykonawcy — zgodnie z zatgczonym Zatgcznikiem nr 1- Formularz oferty.

b) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik - petnomocnictwo okreslajgce jego
zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub w formie kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez mocodawce lub notariusza. W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng
dokument sporzadzony w formie pisemnej nalezy zeskanowaé i opatrzec podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym przez mocodawce lub notariusza.

e Zamawiajacy przewiduje jednokrotne uzupetnienie dokumentdow potwierdzajgcych spetnianie

warunki udziatu w_postepowaniu lub petnomocnictwa.

8. Miejsce oraz termin skfadania ofert:

1)
2)

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 06.08.2026 roku do godz. 12:00
Miejsce sktadania ofert:
a) W formie pisemnej: Samodzielny Wojewddzki Publiczny Zespdét Zaktadéw Psychiatrycznej Opieki

Zdrowotnej im. dr Barbary Borzym; 26-607 Radom ul. Krychnowicka 1 pok. 101 (Zamdwienia
publiczne)



9.

10.

11.

12,

13.
14.

15.

— Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, ktéra bedzie zaadresowana na: SAMODZIELNY
WOJEWODZKI PUBLICZNY ZESPOt ZAKEADOW PSYCHIATRYCZNEJ OPIEKI ZDROWOTNEJ im. dr
Barbary Borzym; 26-607 Radom, ul. Krychnowicka 1

— bedzie posiadac oznaczenie: Oferta - ,nazwa postepowania — znak sprawy”

b) w_postaci elektronicznej na adres email: danuta.dziesinska@szpitalpsychiatryczny.radom.pl

— zaleca sie by tytut wiadomosci zawierat oznaczenie: Oferta na ,,nazwa postepowania - znak
sprawy”,
— sugerowane jest zaszyfrowanie pliku z ofertg i przestanie hasta do otwarcia w kolejnym mailu
W ciggu godziny po terminie sktadania ofert.
Po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej informacje o nazwach albo imionach i
nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania Wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cenaoferty musi wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, oraz wszystkich innych wynikajgcy
z projektu umowy.

2) Kwoty wykazane w ofercie zaokragla sie do petnych groszy (dwdch miejsc po przecinku), przy czym
koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

3) Cena oferty musi by¢ podana liczba.

4) W ofercie, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug, wykonawca ma obowigzek:

e poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

e wskazania wartosci towaru objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku
oraz wartosci brutto;

Opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z najnizszg cena.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie to Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych. Ztozenie oferty dodatkowej
polegac bedzie na przedstawieniu nowej oferty cenowej, jednak nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie
pierwotnej.

Istotne dla stron warunki zamoéwienia albo wzér umowy

W zatgczeniu do niniejszego zaproszenia znajduje sie wzér umowy stanowigcy Zatgcznik nr 2.

Wadium, o ile przewidziano: Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Badanie ofert

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze:

a) poprawié oczywiste btedy pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

b) zadac od Wykonawcy wyjasnien tresci ztozonej oferty;

c) wezwac do uzupetniania brakujgcych lub btednych dokumentéw (poza formularzem oferty);

Oferta podlega odrzuceniu w szczegélnosci, jezeli:

1) zostata ztozong po uptywie terminu sktadania ofert;

2) jest niezgodna z niniejszym zaproszeniem;

3) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory w wyznaczonym terminie nie uzupetnit brakujacych
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dokumentow;

4) zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu lub nie wykazat spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu;

16. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania za posrednictwem strony internetowej.
17. Zawarcie umowy

1) Zamawiajacy przekazuje projekt umowy okreslajgcej warunki wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy
bedzie zadat, aby umowa zostata zawarta na warunkach okreslonych w tym projekcie.

2) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze
wybieraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, lub uniewaznié postepowanie.

18. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1) Wybrany Wykonawca jest zobowigzany na wezwanie Zamawiajgcego niezwtocznie udostepnic
informacje niezbedne do wprowadzenia do umowy.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wyboru kolejnej sposrdod ofert pozostatych, jezeli Wykonawca,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia umowy (w razie
koniecznosci opisana procedura moze zosta¢ powtdrzona wzgledem dalszych Wykonawcéw) lub
uniewazni¢ postepowanie.

19. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewainienia postepowania bez podawania przyczyn i braku
odpowiedzialnosci Zamawiajgcego z tego tytutu.
20. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuije, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Wojewddzki Zespdt Zaktaddw
Psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej im. dr Barbary Borzym 26-607 Radom ul. Krychnowicka 1.
2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — Pan Ryszard Brys tel.: 48 33 24 562, e-mail:

ochronadanych@szpitalpsychiatryczny.radom.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan urzedu — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. C ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz
na podstawie art. 9 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych

osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okre$lonym przepisami prawa, zgodnie z

instrukcjg kancelaryjna.

6) Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania

lub ograniczenia przetwarzania.

7) Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8) Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem (zgodnie z instrukcjg kancelaryjng
oraz Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 27czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego oraz udostepniania i
przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1320) jest obligatoryjne.

21. Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 —Formularz oferty
2) Zatacznik nr 2 - Projekt umowy
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